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KESZTHELYI KORHAZ

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK INTEZESENEK ES A KOTELEZOEN
KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
SZABALYZATA

A Keszthelyi Korhaz a kézérdek adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének és a
kotelezéen kozzéteenddé adatok nyilvdnossagra hozatalanak szabélyait az informacios
onrendelkezési jogrol és az informécioszabadsagrol sz6lo 2011, évi CXIL. torvény (a
tovabbiakban: Info. torvény), a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes
kézadatkereso rendszerre, a kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo
részletes szabalyokrél szolo 305/2005. (XIL. 25.) Korm. rendelet, a kozzétételi listakon
szereplo adatok kozzétételéhez szlikséges kozzétételi mintakrol sz616 18/2005. (XII. 27.) IHM
rendelet (a tovabbiakban: IHM rendelet) végrehajtasa, valamint a gazdasagi szervezet
tigyrendjében foglaltak alapjan a kévetkezok szerint hatarozom meg.

L.
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy a Keszthelyi Korhaz meghatdrozza és eldsegitse a kozérdekii adatok
megismerésére vonatkozd jog crvényesiilését, a kozérdekli adatok igénylésének és
teljesitésének rendjét, az Ugyintézésben résztvevd szemé€lyeket, rogzitse az adatokat
megismerni  kivand személy jogait ¢s  kotelezettségeit, valamint meghatdrozza az
adatszolgaltatonak a jogait és kotelezettségeit. Meghatérozza a honlapon kozzétételre keriilé
kozérdeki és kozérdekbél nyilvanos adatoknak és az adatszolgaltatasért felelosoknek korét. az
adatkozlé elektronikus kozzététellel, a folyamatos hitelesség biztositasaval kapcsolatos
kotelezettségeit, az adatok frissitésével kapcsolatos kotelezettségeit. valamint a kézzétételi
cljarast. Ennek érdekében a szabélyzat a www.keszthelyikorhaz.hu honlapon kézzétételre
kertil.

1.1. A szabilyzat hatdlya

A szabdlyzat hatalya kiterjed a Keszthelyi Korhaz, mint kézponti koltségvetési szervre.
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2. Ertelmezt’i rendelkezések

Adatfelelds: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus Uton kételezden kizzéteends
kézérdeki adatot eléallitotta, illetve amelynek a mikddése soran ez az adat keletkezett. (ezen
szabdlyzat esetében: Keszthelyi Kérhaz)

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi szemclyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki vagy amely 6nalléan vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljdrastol fliggetleniil az adatokon végzett barmely muvelet vagy a
muveletek Gsszessége, igy kiilénssen gyujtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovébbitasa. nyilvanossagra  hozatala,
dsszehangolasa vagy Gsszekapcesolasa, zaroldsa, térlése és megsemmisitése, valamint az adatok
tovabbi felhasznalasanak megakaddlyozisa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemz6k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-

minta, iriszkép) régzitése.

Adatfeldolgozds: az adatkezelési miveletekhez kapesolodo technikai feladatok elvégzése,
fliggetleniil a miiveletek vegrehajtasdhoz alkalmazott modszertdl és eszkoztdl. valamint az
alkalmazas helyétol, feltéve hogy a technikai feladatot az adatokon végzik.

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely szerzodés alapjan - beleértve a jogszabaly rendelkezése
alapjan kotott szerzodést is - adatok feldolgozasat végzi.

Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazé adathordozé teljes fizikal megsemmisitése.

Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitasuk tébbé nem
lehetséges.

Adatzdrolds: az adat azonosito jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatdrozott idore torténé korlatozasa céljabol.

Altaldnos kézzétételi lista: a kozfeladatot ellatd szervek altal kotelezden kozzéteendd
kozérdek( adatok kore.,

Hozzdjdrulds: az érintett akaratinak onkéntes és hatdrozott kinyilvanitasa, amely megfelel6
tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkoz6 személyes
adatok - teljes kord vagy cgyes muveletekre kiterjed6 — kezeléséhez.
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Kozérdekii adat: az dllami feladatot, valamint jogszabdlyban meghatarozott egyéb kézfeladatot
cllaté szerv vagy személy kezelésében 1évo ¢s tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak
cllatasaval Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem esé, barmilyen
modon vagy formaban rogzitett informécié vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatol,
onallo vagy gylijteményes jellegétdl, igy kiilonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti
felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a
birtokolt adatfajtikra ¢s a mikodést szabalyozo jogszabélyokra, valamint a gazdalkodésra, a
megkotott szerzodésekre vonatkozo adat.

Kozérdekbdl nyilvinos adat: a kozérdekii adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetévé tételét térvény
kozérdekbol elrendeli.

Kizzétételi egység: osszefliggod targyn adatok — IHM rendelet altal meghatarozott — egyiittese,
amely megjelenitheto kiilénbdz6 formatumu dokumentumban vagy adatbazisban.

Kozzététel: kozérdekl és kozérdekbol nyilvanos adatoknak internetes honlapon, digitalis
formaban, bérki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen, dijmentesen
torténd hozzatérhetdveé tétele.

Kiilonds kézzétételi lista: jogszabaly altal egyes dgazatokra, kozfeladatot ellaté szervtipusra
vonatkozéan meghatarozott, kitelezden kdzzéteendd kézérdekii adatok kore.

Kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy pértallasra, a vallasos
vagy mas vilagnézeti meggyézodésre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a szexualis
¢letre vonatkozo személyes adat,

b) az egészségi dllapotra, a koros szenvedélyre vonatkozo személyes adat, valamint a biiniigyi
személyes adat.

Leiro adatok: a kozzétételi egységek nyilvantartasi adatai, amelyek az egységes kozadatkereso
rendszer mukodéséhez sziikségesek.

Szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozokra, tevékenységre, mikédésre, valamint
gazdalkodasara vonatkozé koézérdekl, valamint kozérdekbél nyilvanos, kételezben
kozzéteendd adatokat tartalmazo honlap.

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhato adat - kiilénésen az érintett neve, azonosito
jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagara jellemz6 ismeret -, valamint az adatbdl levonhatd, az érintettre vonatkozo
kovetkeztetés.

Tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.
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IL
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kozérdekii adat megismerésének szabalyai

A Korhaznak lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1évé kozérdekii adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgalati titok, minésitett adat. vagy a kozérdekii adatok
nyilvanossagahoz vald jogot térvény korlatozza. A kézérdekii adatok nem ismerhetéek meg,
illetve nyilvanossaguk korlatozhaté az Info. térvény 27. §-dnak rendelkezései szerint. Bérki
szamara hozzaférhetd, nyilvanos adat a Korhaz, illetve az Intézmény hataskérében eljard
személyek neve, feladatkére, munkakére, vezetdi megbizasa, illetve a kozfeladat ellatasaval
Osszefliggd egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek
megismerhetdségét térvény eldirja.

Az Info. torény szerint a Korhaz feladat- és hataskorébe tartozo dontés meghozataldra iranyuld
eljards soran készitett vagy rogzitett, a déntés megalapozasat szolgdld adat a keletkezésété]
szamitott tiz €vig nem nyilvanos.

A hivatkozott adatok megismerését a Foigazgato az adat megismeréséhez és a megismerhetdség
kizarasdhoz fliz6d6 kozérdek sulyanak mérlegelésével (az adat keletkezEsétol szamitott tiz éven
beliil) akkor utasithatja el. ha az adat megismerése a szerv tdrvényes miksdési rendjét, vagy
feladat- €s hataskorének illetéktelen kiilsd befolyastol mentes ellatasat (igy kiilonésen az adatot
keletkezteté allaspontjanak a dontések elokészitése soran torténd  szabad kifejtését)
veszélyeztetné.

A kozérdekii adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat (a tovabbiakban egylitt: kozérdekii adat)
megismerésére igényt kell benyujtani.
Szoébeli igénybejelentést személyesen lehet tenni a a Korhaz F Oigazgatoi Titkarsagan.
frasbeli igénybejelentést a kovetkezé modokon lehet tenni:
Személyesen: Keszthelyi Korhaz, 8360 Keszthely, Ady. E. u. 2. Féigazgatoi Titkarsag
Postal uton Keszthelyi Korhaz, 8360 Keszthely, Ady. E. u. 2.

Elektronikus uton titkarsasg@keszihelyikorhaz. hu

Az igénylo kérheti;
- kézérdekli adatokkal kapesolatos kérdéseinek megvalaszolasat,
- kdzérdeku adatokat tartalmazé iratokba torténéd betekintést.
- kdzérdekii adatokat tartalmazo iratokrol térténd masolat készitését.
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A kozérdekl adatigénylés teljesitéséért kijelolt, felelés szervezeti egységek és személyek
listdjat az 1. szdmii melléklet tartalmazza.

Az Info. torvény altal meghatarozott altalanos kézzétételi listat, az adatk6z16 megnevezésével
a 2. szimu. melléklet tartalmazza hiarom pontban (I. szervezeti, személyzeti adatok, II.
tevékenységre, miikddésre vonatkozo adatok, I11. gazdalkodasi adatok).

2. A szébeli tijékoztatas szabalyai

A kozérdekii adatokkal kapesolatban felmeriilt igényeket elsddlegesen irasban kell teljesiteni,
az eléterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, amennyiben:

a.) az igényelt adat a www.keszthelyikorhaz.hu honlapon vagy irdsos formaban az
Korhaz hirdetétablajan, vagy helyi televizio képujsagjaban, (sth.) mar
nyilvanosséagra keriilt, igy az az igényl6nek irasos formaban is elérheto,

b.) amennyiben az igényld szoban kéri a valaszt,

¢)  amennyiben az igény az Korhiz cljardsara, az alkalmazott Jjogszabélyokra
vonatkozo altalanos tajékoztatassal teljesithetd:

d.) széban azonnal teljesithetd és az igénylo szamara kielégito.

A kozérdekii adatok igénylésére vonatkozd. személyesen feltett kérdéseket az érintett gy
tigyintézdje — a megkeresés formajatol fliggden —személyesen azonnal kételes megvalaszolni,
amennyiben az iigy természete nem igényli az irasbeli tdjekoztatast és a kérelmezé nem kéri a
valasz irasban vagy informatikai tton (cd. dvd) térténé rogzitését. A személyesen megvalaszolt
kérdésekrol az tigyintézo kiteles az Ugy szamat, targyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés
modjat és idejét tartalmazd feljegyzést késziteni és azt az tgyiratban elhelyezni. Az
adatigénylés tényérdl, illetve tartalmarél a Koérhaz Féigazgatojat 10 munkanapon beliil
tajékoztatni kell. A tdjékoztatas tényét a feljegyzésen igazolni kell.

Amennyiben a személyesen eléterjesztett megkeresés szobeli tajékoztatassal nem teljesithetd

az tigyintéz0 kozli az igénylével, tovabba tajékoztatja az irdsos megkeresés modjair! és
formajaral.

2. Az irdsbeli tijékoztatas szabalyai

Az adatkérd igényét irasban elsddlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelents lap
kitoltésével, vagy az altala irt tetszéleges formaban nyujthatja be a [1.1. pontban meghatarozott
modon. Az elektronikus tton beérkezett kérelmeket papirra kell kinyomtatni és iktatni.

Az igénybejelentd lap a szabalyzat 3. szdmii mellékletét képezi. A tetszdleges formaban
benyujtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelentd lapon szereplé informaciokat.

Az igénybejelent6 lap a Korhaz Titkdrsagan igényelhetd, valamint a www.keszthelyikorhaz. hu
honlaprol is letsltheto.
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A benyujtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatasra kotelezett 10 napon belil teljesiti, és
atadja a szervezeti egység vezetéje részére, aki az adatok feliilvizsgalatat kovetden a
legrovidebb id6 alatt, de a kérelem érkezésétél szamitott legfeljebb 15 napon beliil irdsban
tajékoztatja a kérelmez6t.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmii, az adatszolgaltatasra kotelezett a szervezeti egység
vezetGjének haladéktalanul jelezni kételes. Ebben az esetben a szervezeti egység vezetdjea 15
napos hataridét egy alkalommal meghosszabbithatja, amelyrdl az igénylének az igény
kézhezvételétél szamitott 8 napon beliil tajékoztatdst kiild.

3. Az igénybejelentés és annak teljesitésének altalinos szabalyai

A kérelmez6 igénylésében koteles az altala igényelt kozérdeki adatot (adatokat) egyértelmiien
¢s konkrétan megjelélni. A nem egyértelmd, vagy nem kelléen konkrét igényt a kérelmet
benyijtonak pontositds céljabél vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért és elbiralasaért a
Foigazgato a felelds.

A kozérdekil adat megismerése iranti igény eldterjesztheté az igényld anyanyelvén, vagy az
altala értett mas nyelven, az adatszolgaltatast azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az
adatszolgéltatas teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar anyanyelvi igényl6
az igény¢t anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

Amennyiben a kozérdek adatot tartalmazé dokumentum az igénylé 4ltal meg nem ismerhet6
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetod adatot felismerhetetlenné kell tenni
(kitakarassal, athuzassal).

Az adatigénylésnek kozérthet6 formaban és - amennyiben az ardnytalan koltséggel nem jar - az
igényl6 altal kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Az adatigénylést nem
lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak kozértheté formaban nem lehet eleget
tenni.

Ha az igényl6 altal kért modon nem teljesitheté az adatszolgaltatas, az 1génylot fel kell kérni —
kapcsolatfelvételt kévetéen — a hianyzo adatok vonatkozaséban nyilatkozattételre.

Az Adatkezeld a koézérdekl adatot tartalmazé adatbazisrdl torténd masolat készitéséért -
legfeljebb az azzal kapesolatban felmeriilt kéltség mértékéig terjedden - koltségtéritést allapit
meg. amely megallapitasanak szabélyait a 4. szdmui melléklet tartalmazza.

Az igeénylét nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek megismerése utan fenntartja
vagy modositja-e az igényét. Amennyiben az igénylé a koltségek megtéritését nem vallalja,
kozolni kell, hogy az igényelt adatokrol csak olyan formaban és médon kaphat tajékoztatast,
ami nem okoz meg nem tériil6 koltségeket. Amennyiben az igénylo vallalja a koltségek
megtéritesét, annak Gsszegérdl az adatszolgaltatd szamlat 4llit ki, A koltségtérités megfizetését
kovetden a Kérhaz 15 napon beliil teljesiti az adatigénylést.
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Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kézérdekii adatok vagy azok az Info. torveny 27. §-a alapjan nem ismerhetéek meg. Az igény
teljesitésének megtagadasarol, annak indokajval egyltt, 15 napon beliil irdsban postai vagy —
ha az igényl§ elektronikus levélcimét kézélte — clektronikus levélben értesiteni kell az igénylot.

A kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagaddasa esetén a valasznak a
birdsagi jogorvoslatra vonatkozé tajckoztatast — beleértve az eljard birdsag megnevezését,
valamint a per illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell. Amennyiben az igényelt adatot nem
a Korhazban kezelik, akkor errdl a Foigazgaté 15 naptari napon beliil tajekoztatja az igénylot.

Az clutasitott kérelmekrél, illetve azok indokaird] nyilvantartdst kell vezetni, amelyben
foglaltakrél a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsdg Hatosagot minden év januar 31.
napjaig tdjékoztatni sziikséges. A nyilvantartas vezetéséért és az adatok megkiildéséért az
intézmény adatvédelmi felelése felel.

4. A jogorvoslat szabalyai a kézérdekii adatok teljesitésével kapesolatban

Az igénylé a kézérdekii adat megismerésére vonatkozo igény elutasitdsa vagy a teljesitésre
nyitva éllo, illetve meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a
koltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités dsszegének
felilvizsgélata érdekében birésaghoz fordulhat az Info. térvény 31. §-aban foglalt eljarasi
rendnek megfelel6en.

A megtagadas jogszertiségét, a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséért megallapitott
koltségtérités Gsszegének megalapozottsagat az adatkezelé koteles bizonyitani.
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I11.
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. A kozérdekii adatok nyilvanossiaga

A Korhaz (mint adatfelel6s) a feladatkérébe tartozo tigyekben a kozvélemény pontos és gyors
tajékoztatasanak biztositasa és kotelezettségének teljesitése érdekében rendszeres kozzététellel,
tajekoztatdssal hozzaférhetévé teszi a Korhaz tevékenységével kapcsolatos legfontosabb
adatokat.
A tajekoztatasi kotelezettség az Info. térvény és az IHM rendelet figyelembe vétele mellett
kiterjed kiilondsen a szerv:
- hataskorére, illetékességére,
- szervezeti felépitésére,
- szakmai tevékenységére,
- eredményességének értékelésére,
- birtokaban 1év adatfajtakra,
- gazdalkodasara vonatkoz6 adatokra.
Ezen adatokat a szerv honlapjanak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell.
Az adatk6zl6nek (kozzétételre kotelezett szervezeti egység) gondoskodni kell:
a) a kozzétételi listdkon szereplé adatok elédllitasarol és hataridore torténd
megkiildésérol,
b) a kozzétételre keriil6 adatok pontossagéarol, szakszerliségérol és aktualitasarol
kozzététel elott és utan,
¢) ahelyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasardl.
A szervezeti egységek vezet6i a felelosségi koritkbe tartozo adatok kézzétételével kapcsolatos

meghatdrozott feladatokat a szervezeti egységen beliil kijelolt felelos személyek Utjan is
ellathatjak.
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A Korhdz honlapja mukédésének biztositasaért, az informatikusok a felelosek, akik
gondoskodnak:

a) a honlap kozérdekii adatok kozzétételére alkalmassa tételérél, adatstruktarajanak,
forméjanak kialakitasarol, folyamatos tizemeltetésérdl, az esetleges lizemzavar
elharitasarol,

b) a hozzd megkiild6tt adatoknak a honlapon torténé kozzétételérol, folyamatos
elérhetoségérol, frissitésérol.

¢) az adatallomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés,
modositas elleni) védelmérol, biztonsagi mentésérél,

d) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltavolitasanak
naplozasarol, a napléadatok mentésérol,

¢) az adatfelelésok elérhet6ségi adatainak és a kozzétételi egységek adatainak
nyilvantartasarol és a tovabbitott adatok rendszeres frissitéséral.

2. A kozzétételi eljards szabdlyai

Az adatfelelds a kozzéteendd adatokat elektronikus uton vagy elektronikus adathordozon,
kozzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (xls), kép (jpg) vagy PDF) forméatumban juttatja
el az informatikusoknak.

Az informatikus ellenérzi az 4tadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti
alkalmassagdt a kozlésre. Alkalmatlansag esetén, a hidnyossag kikiiszoboléséig, nem tesz eleget
a kozzétételnek.

Az informatikus a kapott adatokat kozzéteszi és gondoskodik az adat kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasival kapesolatos eseménynek, idOpontnak,
valamint az adatfelelds és az adatk$z16 személy nevének naplozasarol.

Az adatkdzI6 gondoskodik a naplozott adatallomany megsemmisités, illetéktelen személy éltali
modositas, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének megvaltoztatisa
elleni védelmérodl, biztositja, hogy a naplé tartalmdhoz csak arra feljogositott személyek
férhessenek hozza, a naplorél biztonsagi masolatot készit.
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3. A kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitasa

A kozzétett adatok pontatlannd, tévessé vagy iddszeriitlenné valasa, illetve ilyen adatok
feltarasa esetén az adatfelelds elédllitia a helyesbitett vagy frissitett kozérdekii adatokat
tartalmazo, kiilén jogszabalyban meghatarozott kozzétételi cgységeket, és azokat kozzététel
végett atadja az adatkézlonek.

A kozzétett adat eltavolitasanak szitkségességérdl az adatfelelds is értesitheti az adatkozl6t, aki
az eltavolitas irant a megjeldlt idépontban, ennek hianyaban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szerepl6 kdzérdekii adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a valtozasra,
valamint a kordbbi adat elérhet6ségére.

A kozérdekl adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval
kapcsolatban naplozni kell a bekovetkezd esemény datumat és idépontjat, valamint az azt
kezdeményez6 felhasznald nevét.

A honlapon szerepld kézérdeki adatok a honlaprol kizzétételtdl szamitott egy évig a honlaprol
nem tavolithatok el. A kozzétételi egység honlaprol torténd eltavolitdsanak id6pontjara, illetve
elozo allapota archivalasanak (honlapon tartisanak) idétartamara a szabélyzat 2. szdmu
mellékletében eloirtak az iranyadok az alabbiak szerint:

— amennyiben a kozzétételi lista az adat el6zé allapotanak archivumban tartasat irja
elo, az adat frissitése esetén annak elérhetévé tétele a megdrzési ido elteltéig nem
sziintethetd meg, az adatvéltozas (frissités) tényét, idejét, az 0j allapot
fellelhetdségét, az archivumban elérheté adat elavuldsat egyértelmtien fel kell
tiintetni,

— téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetdvé a honlapon,

— a frissitett adat 0j allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve
az adat el6z0 allapotdnak archiv allomanyban val clérhetségét.
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Iv.
ZARO RENDELKEZESEK

A szabalyzat 2017. januar 01. napjan lép hatalyba.

A Foigazgatonak kell gondoskodni, hogy a szabdlyzatban foglalt eléirasokat az érintett
munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabdlyzat 5. szdami mellékletében szerepld
megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljék a hatalybalépés napjaval egyidejiileg.

Kelt, 2016. december 28.

Fdigazgaro
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1. szdmui mellékier

A kbzérdeki adatok szolgaltatasira Kijelolt személyck

Titkarsag

Gazdasagi igazgat6

Pénziigyi és Szamviteli Osztaly
Bérgazdalkodasi és Munkaiigyi Osztaly
Miiszaki osztaly

Kozbeszerzési referens

Kontrolling, informatika és betegfelvételi osztaly
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2. szdmiu melléklet

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

[. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat

Kozzétételre
kotelezett szervezeti
egység (adatkozld)

Frissités

Megorzés

A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos neve,
szekhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime, honlapja,
tigyfélszolgalatanak elérhet6ségei

Titkéarsag

A valtozasokat
kovetoen azonnal

Az el6z0 allapot
torlendd

A kozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése
szervezeti egységek megjelolésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai

lgazgatas

A vialtozasokat
kovetden azonnal

Az el6zo allapot
torlendo

A kozfeladatot ellato szerv vezetOinek ¢és az egyes
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa,
elérhetosége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

Bérgazdalkodasi és
Munkatigyi Osztéaly

A valtozasokat
kévetden azonnal

Az elézo allapot
torlendd

A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatdsagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbirdlasdra jogosult
szervnek, ennek hidanydban a kozfeladatot ellato
szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorlo
szervnek az |. pontban meghatérozott adatai

Titkarsag

A valtozasokat
kdévetden azonnal

Az eloz0 éllapot 1 évig
archivumban tartasaval

I1. Tevékenységre, mikddésre vonatkozo adatok

Adat

Kozzétételre
kotelezett szervezeti
egység (adatk6zl)

Frissités

Megorzés

A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozo. a szervre
vonatkozé alapvetd jogszabalyok. kozjogi
szervezetszabalyozo eszkézok, valamint a
szervezeti és mlikodési szabalyzat vagy iigyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabalyzat
hatalyos és teljes szovege

Adatvédelmi felelos

A valtozasokat
kdvetden azonnal

Az el6z0 allapot | évig
archivumban tartasaval

2
~
3
4.
o~ 1
3.

A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott vagy
koltségvetéseébdl finanszirozott kbzszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a kdzszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kzszolgaltatasért
fizetendod dij mértéke, az abbol adott
kedvezmények

Kontrolling,
informatika és
betegfelvételi osztaly

A valtozasokat
kdvetden azonnal

[Tl

Az €l6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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nyujtott, nem normativ, céljellegl, miikodési és
fejlesztési timogatasok kedvezményezettjeinek
nevere, a tamogatas céljara, Osszegére, tovabbd a
tamogatasi program megvalositasi helyére
vonatkozo adatok

Szamviteli Osztaly

meghozatalat kovetd
hatvanadik napig

6. | A kozfeladatot ellato szerv dltal fenntartott Adatvédelmi felel8s A viltozasokat Az elézd dllapot 1 évig
adatbdzisok, illetve nyilvantartasok leiré adatai kivetten azonnal archivumban tartdsaval
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogulapju,
idétartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérdbives adatfelvétel esetén a kitoltendd kérddiv),
az adatvédelmi nyilvéntartasba bejelentend
nyilvantartasoknak az e t8rvény szerinti azonositd
adatai; a kozfeladatot ellato szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gyiijtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés madia, a
misolatkészités kiltségei

11. | A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt palyazatok Miszaki osztaly Folyamatosan Az el6z6 dllapot 1 évig
szakmai leirdsa, azok eredményei és indokolasuk archivumban tartasaval

12. | A kozfeladatot ellato szervnél végzett Igazgatas A vizsgalatrol szolé | Az eléz6 allapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, jelentés archivumban tartasaval
ellendrzések nyilvanos megallapitésai megismerését

kovetden
haladéktalanul

13. | A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld Adatvédelmi felelts Negyedévente Az el6z6 allapot térlendd
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetdsége, s ahol kijeldlésre keriil,
az adatvédelmi felelds, vagy az informacios
jogokkal foglalkozé személy neve

14, | A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére Kontrolling, Negvedévente Az eldz6 allapot 1 évig
vonatkozd, jogszabalyon alapul6 statisztikai informatika és archivumban tartasaval
adatgyiijtés eredményei, idébeli valtozasuk betegfelvételi osztaly

5. | A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezd Kontrolling, Negyedévente Az eloz0 allapot 1 évig
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre informatika és archivumban tartasaval
vonatkozo adatai betegfelvételi osztaly

17, | A kozfeladatot ellatod szerv kezelésében 1évo Adatvédelmi felelos A valtozasokat Az eléz6 allapot 1 évig
kozérdekii adatok felhasznaldsara, hasznositasara kdvetben azonnal archivumban tartisaval
vonatkozo altalanos szerzédési feltételek

[11. Gazdalkodasi adatok
Adat Frissités Megdrzeés

1, A kozfeladatot ellatd szerv éves (elemi) Pénziigyi €s A viltozasokat A kiilon jogszabalyban
koltségvetése, szamviteli torvény szerinti Szamviteli Osztaly | kovetden azonnal meghatarozott ideig, de
beszamoloja; a koltségvetés végrehajtasarol - a : legalabb 5 évig
kiilon jogszabalyban meghatarozott médon és archivumban tartasaval
gyvakorisdggal - készitett beszdmolok

2 A kozfeladatot ellato szervnél foglalkoztatottak Bérgazdalkodasi és | Negyedévente A kiilon jogszabalyban
létszamara és személyi juttatasaira vonatkozo Munkatigyi Osztaly meghatérozott ideig, de
Osszesitett adatok, illetve dsszesitve a vezetdk és legalabb 1 évig
vezeld tisztségviselok illetménye, munkabére, és archivumban tartasaval
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, az
egyeb alkalmazottaknak nyujtott juttatdsok fajtaja
€s mértéke Osszesitve

3 A kozfeladatot ellato szerv koltségvetésébol Pénziigyi és A dontés A kiilén jogszabalyban

meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

15

Ervénybelépés idépontja: 2017.01.01




A kozérdekii adatok megismerésére irdnyulé kérelmek intézésének és a kotelezoen kozzéteendd adatok

nyilvanossdgra hozatalanak szabalyzata

Az allamhdztartds pénzeszkozei felhasznalasaval,
az allamhéztartashoz tartozé vagyonnal torténd
gazdalkodassal dsszefliggd - a kiilon jogszabalyban
meghatdrozott értékii - arubeszerzésre, épitési
beruhdzasra, szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni értékli jog atadasara, valamint
koncesszioba adasra vonatkozo szerzddések
megnevezeése (tipusa), targya, a szerzodést kotod
felek neve, a szerz6dés értéke, hatdrozott idére
kotott szerzodés esetében annak idétartama

Gazdasagi igazgatd

A dontés
meghozatalat koveto
hatvanadik napig

A Kitlon jogszabdlyban
meghatdrozott ideig, de
legalabb | évig

archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv dltal nem alapfeladatai | Pénziigyi és Negyedévente A kiilon jogszabélyban
ellatasara (igy kulondsen tarsadalmi szervezet Szamviteli Osztaly meghatarozott ideig, de
tamogatasdra, foglalkoztatottai szakmai és legalabb | évig
munkavallaloi érdek-képviseleti szervei szamdra, archivumban tartasaval
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis,

szocialis és sporttevékenységet segitd szervezet

tdmogatasdra, alapitvanyok altal ellatott

feladatokkal osszetuggd kifizetésre) forditott,

6tmillio forintot meghaladé kifizetések

Az Europai Unié tamogatasaval megvalosulo Miiszaki osztaly Negyedévente Legalabb | évig

fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozo
szerzodések

archivumban tartasaval

Kozbeszerzési informaciok (éves terv, 8sszegzés
az ajanlatok elbiralasarol, a megkotott
szerzodésekral)

Kozbeszerzési
referens

Negyedévente

Legalabb | évig
archivumban tartasaval
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3. szamu melléklet

Kozérdekii adat megismerésére iranyulo igénybejelentés

Az igénylo személy vagy szervezet neve:

AZ SOREIErEs VOPONTIAY o oo mn s svmmssmsnsiss sassommsanas

Az adatkérés teljesitésének modja (a megfelel6 szovegrész alihtuzando):
Az adatokrol szobeli/irasbeli tdjékoztatast kérek

Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani

Az adatokrdl mésolat készitését igényelem

Nyilatkozat

LY EH 131 (o | SO (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran
a felmeriil6 koltségeket az Korhaz részére (a megfeleld szovegrész alahtizando):

Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat alairasaval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeriilé koltségeket nem
vallalom az altalam kért informaciokrol csak olyan formaban és modon kaphatok tajékoztatast,
ami nem okoz koltséget a Keszthelyi Korhaznak. Tudomdsul veszem, hogy az igény
visszavonasa esetén az adatok elodllitasaval Osszefiiggésben visszavonasig felmeriilt
koltségeket koteles vagyok megfizetni.

Az elkészitett masolatot (a megfeleld szovegrész alahuizando)
személyesen,

postai tton,

e-mail cimen keresztiil veszem at.

Kérem biztositani. a kdvetkezo cimen, illetéleg személyes atvételkor a kivetkezo elérési helyen
kérek értesitést:
E T

M o
E-mail CIm oo
] L p—— o 1) S Y,

igenyld aldirasa
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4. szamu melléklet

A kozérdekii adatokrol készitett masolatért fizetendo koltségtérités mértéke
2017, évben

Adatkozlés modja Dijtétel
Fénymasolas:
-5 db A/4 oldalig mennyiségtél fiiggetleniil | 2 500 Ft/lap
- minden tovabbi megkezdett A/4 oldal 200 Ft/lap
CD-re irasi ¢€s kiadasi dij:
- 1dbCD lemez 2 100 Ft/lemez
- _minden tovabbi CD darabonként 750 Ft/lemez
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5. szdmi melléklet

Megismerési nyilatkozat

A szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név

Beosztis

Kelt

Alairas

Kertész Marta

Gazdasagi igazgato

W - A
LN 190,04,

Vinczéné Kovacs Etelka

Pénziigyi €s
szamviteli
osztalyvezetd

o5 .L£ 1’.&’? .

Dr. Illés Marta

Bérgazdalkodasi és
Munkatigyi
Osztalyvezetd

W9 . 0102

Szijj Akos
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